
 
                                                                              ภายในจังหวัด              ต่างจังหวัด

                     
ใบขออนุญาตใช้รถพร้อมพนักงานขับรถ  กองพัฒนานักศึกษา  มหาวิทยาลัยแม่โจ้   

 
                                                           วันท่ี………..เดือน………………พ.ศ……………..................... 

เรียน  ผู้มีอ ำนำจอนุมัติ 
 ข้ำพเจ้ำ                                             ต ำแหน่ง                                       โทรศัพท์                                    . 
สังกัด(คณะ/ส ำนัก/กอง/ศูนย์)                                                                                                                       มหำวิทยำลัยแม่โจ้ 
มีควำมประสงค์ขออนุมัติใชย้ำนพำหนะไปรำชกำร ไปยัง                                                                                                              .                                                               
เพื่อ                                                                                .                                              มีผู้โดยสำรจ ำนวน                    คน 
ในวันท่ี                   เวลำ              และเดินทำงกลับมำยัง มหำวิทยำลัยแม่โจ้ เชียงใหม่ ในวันท่ี                                   เวลำ                  . 
สถำนท่ีรับ                                                                                                     เวลำ                                                           . 
        ให้รอ                          ไม่ต้องรอ                               ให้ไปรับกลับเวลำ.................................................................................น. 
กำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงให้เบิกจ่ำยจำก.............................................................................................จ ำนวน.............................................................ลิตร 
กำรเบิกจ่ำยเบี้ยเลี้ยงพนักงำนขับรถให้เบิกจำก.......................................................................................จ ำนวน....................................................บำท/วัน 
อัตรำค่ำบ ำรุงรักษำกำรใช้ยำนพำหนะ       จ ำนวน...........................................บำท         ยกเว้นค่ำบ ำรุงรักษำกำรใช้ยำนพำหนะ 
 
                       ลงชื่อ……………………………...…….ผู้ขออนุญำต 
                               (                                              ) 
                 ลงชื่อ..………………...………………….หัวหน้ำภำค/ผู้แทน/อำจำรย์                                                
                                                                                (….....................………………...…………….) ท่ีปรึกษำนักศึกษำ/หัวหน้ำงำน 
ควำมเห็นของผู้ควบคุมกำรใช้ยำนพำหนะฯ 
             โปรดพิจำรณำกำรขออนุญำตใช้รถ………………..………….........…………………………………….…........................................ 
หมำยเลขทะเบียน…………………………………………….......................................................................................................................... 
พนักงำนขับรถ คือ………………………………………..………….................................................................................................................. 

                                                  ลงชื่อ…………………….…………………ผู้ควบคุมกำรใช้ยำนพำหนะฯ 
                                                                                  (…….…………………………………..) 
                                                                                        ………./………./………. 

ควำมเห็นของหัวหน้ำงำนบริกำรและสวสัดิกำรนักศึกษำ   ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำนักศึกษำ 
เห็นควรอนุมตัิ                      ไม่อนุมัติ   อนุมตั ิ      (ภำยใน)      เห็นควรอนุมัติ       (ภำยนอก)   ไม่อนุมัติ   
………………..……………………………………….                                                  ………………..………………………………………. 
ลงช่ือ......................................................                                                   ลงชื่อ......................................................... 
       ......../......../........                                     ......../......../........ 
ควำมเห็นของผู้ช่วยอธิกำรบด ี                                      ควำมเห็นของรองอธิกำรบด ี
เห็นควรอนุมตัิ                          ไม่อนุมัติ                                      อนุมัติ                          ไม่อนุมัติ                  
………………..……………………………………….                                   ………………..………………………………………. 
ลงชื่อ..................................................                                                           ลงชื่อ.................................................. 
       .........../................/.............                                                                      .........../................/............. 

 

บันทึกการขอใช้รถของพนักงานขับรถยนต์ 
ทรำบและได้ปฏิบัติหน้ำท่ีในวันท่ี………………....……..เวลำ................น.  เสร็จภำรกิจในวันท่ี.................................เวลำ............น. 
เลขกิโลเมตรเริ่มออกปฏิบัติหน้ำท่ี............................................   เลขกิโลเมตรเมื่อเสร็จสิ้นภำรกิจ.............................................. 
รวมเป็นระยะทำง.....................................กม.  ใช้น้ ำมันท้ังหมด.......................................ลิตร 

                                     ลงชื่อ..................................................... 
                                                                               (....................................................) 
                                                                                         พนักงำนขับรถยนต์ 


