
 
คําสั่งมหาวิทยาลัยแมโจ 

ที่   ๔๙๒ /๒๕๕๗ 

เรื่อง  มอบหมายหนาที่และความรับผดิชอบ 

------------------------------ 
 

  อนุสนธิตามคําสั่งมหาวิทยาลัยแมโจ ที่ ๑๓๔๔/๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๓ พฤษภาคม พ.ศ. 

๒๕๕๔ และคําสั่งมหาวิทยาลัยแมโจ ที่ 2922/2554 ลงวันที่ 27 ธันวาคม พ.ศ. 2554 ไดมอบหมาย

หนาที่และความรับผิดชอบใหบุคลากร สังกัดกองกิจการนักศึกษา สํานักงานอธิการบดี ไปแลว นั้น 

เนื่องจากกองกิจการนักศึกษา ไดปรับปรุงโครงสรางอัตรากําลังใหม ดังนั้น เพื่อใหการปฏิบัติงานใน        

กองกิจการนักศึกษา เปนไปดวยความเรียบรอย อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๙ แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยแมโจ พ.ศ. ๒๕๓๙ จึงใหยกเลิกคําสั่งดังกลาว และมอบหมายหนาที่และความรับผิดชอบให

บุคลากร สังกัดกองกิจการนักศึกษา สํานักงานอธิการบดี ดังนี ้
 

  กองกิจการนักศึกษา 

  1. นายอนันต  ปญญาวีร  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน  ตําแหนงเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 

สังกัดกองกิจการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1.1 ปฏิบัติงานดานการใหคําปรึกษาเกี่ยวกับกิจกรรมพัฒนานักศึกษา 

1.2 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

  2. นางสาวนนทลี  หวังเทอดเกียรติ ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ตําแหนง

นักวิชาการศกึษาชํานาญการ สังกัดกองกิจการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

2.1 ปฏิบัติงานดานการประชุมกลุมงานพัฒนานักศกึษา 

2.2 ปฏิบัติงานดานการประชุมคณะกรรมการบริหารกองกิจการนักศึกษา 

2.3 ปฏิบัติงานดานการประสานงานการประชุมกับหนวยงานที่เกี่ยวของ 

2.4 ปฏิบัติงานดานการจดบันทึกรายงานการประชุมทั้งหมด 

2.5 ปฏิบัติงานดานการประสานงานบริหารและการจัดการทรัพยากรดานพัฒนา

นักศึกษา 

2.6 ปฏิบัติงานดานงานธุรการ ราง-พิมพ หนังสอืราชการภายใน-ภายนอก 

2.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

 

                                                                                          งานบรหิารและธุรการ… 
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  งานบรหิารและธุรการ 

 ๑. นางเพ็ญ รัตตนิทัศน ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ตําแหนงเจาหนาที่

บริหารงานทั่วไป ชํานาญการพเิศษ รักษาการในตําแหนงหัวหนางานบริหารและธุรการ สังกัดงานบริหาร

และธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๑.๑ ควบคุมงานดานการบริหารและธุรการของกองกิจการนักศกึษา 

๑.๒ ควบคุมงานดานการบริหารงานบุคคล/งานตําแหนงและอัตรากําลังของกอง

กิจการนักศึกษา 

1.3 ควบคุม ดูแล การเบิก-จายเงินคากิจกรรมนักศึกษา 

๑.4 ควบคุมงานดานการจัดทําแผนของกองกิจการนักศึกษา 

๑.5 ควบคุมงานดานการประชาสัมพันธของกองกิจการนักศึกษา 

๑.6 ควบคุมงานดานการเงนิและงบประมาณ/งานพัสดุ ของกองกิจการนักศกึษา 

๑.7 ควบคุมและปฏิบัติงานดานประกันอุบัติเหตุของนักศึกษาและบุคลากร 

1.8 ควบคุม ดูแล การจัดทําแบบสํารวจและรายงานความพึงพอใจของผูรับบริการ 

1.9 ควบคุม ดูแล รวบรวมและรายงานผลการปฏิบัติราชการของกองกิจการ

นักศึกษา ประจําป 

๑.10 ควบคุมงานดานการใหบริการพัสดุ ไปรษณียของนักศึกษาและบุคลากร 

1.11 ควบคุมงานดานการประกันคุณภาพ บริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 

1.12 ควบคุมงานดานกิจกรรม 5 ส กองกิจการนักศกึษา 

๑.1๓ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๒. นางผองรักษ  อภิญญาวิวัฒน  ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ตําแหนง 

เจาหนาที่บริหารงานทั่วไปชํานาญการ  สังกัดงานบริหารและธุรการ  ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

2.1 ปฏิบัติงานดานงานนโยบายและแผนของกองกิจการนักศึกษา และแผนพัฒนา

กิจกรรมนักศึกษาของมหาวิทยาลัย 

2.2 ปฏิบัติงานดานการบันทึกขอมูลโครงการในระบบ e-plan ทั้งหมดของกลุมงาน

พัฒนานักศกึษา และในสวนของกองกิจการนักศึกษา 

2.3 ปฏิบัติงานดานแผนปฏิบัติราชการของกลุมงานพัฒนานักศึกษา และกองกิจการ

นักศึกษา 

2.4 ตรวจสอบฐานขอมูล ตรวจสอบความถูกตอง  ลงนาม ติดตามผลการดําเนินงาน

ดานกิจกรรมพัฒนานักศึกษา ในระบบ e-project ทั้งหมดของกลุมงานพัฒนานักศึกษา และในสวนของ

กองกิจการนักศึกษา 

2.5 ปฏิบัติงานดานการประกันคุณภาพการศึกษาของกองกิจการนักศึกษาของ

สํานักงานอธิการบดี และของมหาวทิยาลัย 

                                                                                                       2.6 ติดตาม/… 
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2.6 ติดตาม/จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามตัวชี้วัดแผนปฏิบัติราชการในสวน

รับผิดชอบของผูอํานวยการกองกิจการนักศึกษา และรองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษาและศิษยเกา

สัมพันธ 

2.7 ติดตาม/รายงานผลตามตัวชี้วัดบัณฑิตที่พึงประสงคของมหาวทิยาลัยแมโจ 

2.8 ปฏิบัติงานดานการประชุมคณะกรรมการดําเนินงานดานแผนพัฒนากิจกรรม

นักศึกษา 

2.9 ปฏิบัติงานดานเอกสารลับของหนวยงาน ทําหนาที่นายทะเบียนเอกสารลับ 

2.10 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๓. นางสาวจีรพรรณ  มั่งมี พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป  

สังกัดงานบริหารและธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๓.1 ปฏิบัติงานดานการจัดซือ้พัสดุ-ครุภัณฑ เพื่อใชในการบริหารกองกิจการ 

นักศึกษา 

๓.๒  ปฏิบัติงานดานเบิกจายครุภัณฑ วัสดุสํานักงาน และติดตามงาน 

๓.๓  ปฏิบัติงานดานบริการใหยืมพัสดุแกหนวยงานภายในและหนวยงานภายนอก 

๓.๔ ปฏิบัติงานดานกําหนดรหัสครุภัณฑเขียนเลขครุภัณฑรวมทั้งลงทะเบียนครุภัณฑ 

๓.๕ ปฏิบัติงานดานการตัดโอนครุภัณฑ 

๓.๖ ปฏิบัติงานดานการรายงานผลการตรวจรับพัสดุ-ครุภัณฑ ประจําป 

๓.๗ ปฏิบัติงานดานการจัดทําความสะอาดศูนยกิจการนักศึกษา อาคารอํานวย       

ยศสุข ตลอดจนการรายงานผลการตรวจรับพัสดุทําความสะอาด 

๓.๘ ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๔. นางสาวประภาพรรณ  เทียมถวิล  พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงเจาหนาที่

บริหารงานทั่วไป สังกัดงานบริหารและธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๔.๑ ปฏิบัติงานดานการเงนิงบประมาณแผนดิน/งบประมาณเงนิรายได/เงิน สกอ. 

๔.๒ ปฏิบัติงานดานการควบคุมเงินคากิจกรรมพัฒนานักศึกษาใหม 

๔.๓ ปฏิบัติงานดานการควบคุมเงินยมื เบิก-จายงบประมาณเงนิรายได 

๔.๔ ปฏิบัติงานดานการควบคุมเงินรับฝาก เงนิบริจาค ของกองกิจการนักศึกษา 

๔.๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

                                                                            5. นางกัลยา...   
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5. นางกัลยา  ธนันชัย พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัดงาน

หอพัก  ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๕.1 ปฏิบัติงานดานการควบคุมการเบิก-จาย เงินองคกรนักศึกษา 

๕.2 การจัดซื้อจัดจางในสวนงานองคกรนักศึกษา 

๕.๓ จัดทําคําสั่ง ประกาศ ระเบียบ ขอบังคับตางๆ ของกองกิจการนักศึกษา 

๕.๔ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

6. นางสาวเยาวลักษณ จอมแปง ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงเจาหนาที่บริหาร 

งานทั่วไป สังกัดงานบริหารและธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

6.1  ปฏิบัติงานดานการบันทึกขอมูลบุคลากร ตรวจสอบขอมูล ติดตามขอมูลใน

ระบบ e-manage ของกองกิจการนักศกึษา 

6.2 ปฏิบัติงานดานเอกสารขอตกลงภาระงาน ของบุคลากรกองกิจการนักศึกษา 

โดยการรวบรวม, Scan, จัดสงแบบขอตกลงภาระงานฯ (TOR) และรายงานใหมหาวิทยาลัยทราบ 

6.3 จัดทําแบบสรุปผลการปฏิบัติราชการ และคํานวณบัญชีการบริหารวงเงินในการ

พิจารณาเลื่อนเงินเดอืนและคาจาง ของบุคลากรกองกิจการนักศึกษา 

6.4 ตรวจสอบวันลาหยุดราชการและรายงานวันลาหยุดของบุคลากรกองกิจการ

นักศึกษา 

6.5 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการขอรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณของ

บุคลากรกองกิจการนักศึกษา 

6.6 ปฏิบัติงานดานแผนพัฒนาบุคลากร และการจัดการองคความรู (KM) ใหแก

บุคลากรในสังกัดกองกิจการนักศึกษา 

6.7 รับสมัครบุคคลเขารับราชการ และลาออกจากราชการ ของกองกิจการนักศกึษา 

๖.๘ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

  7. นางสาววัชราภรณ  กันทวงค  พนักงานราชการ  ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัด

งานบริหารและธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

7.1 ปฏิบัติงานดานการรับ-จาย พัสดุ ไปรษณียภัณฑ 

7.๒ ปฏิบัติงานดานการประกันอุบัติเหตุกลุมของนักศึกษาและบุคลากรมหาวิทยาลัย

แมโจ /เอกสารเรยีกรองสินไหม /ขออนุมัติเบิกเงินคารักษาพยาบาล 

7.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

 

                                                                      8. นางทองสุก...   
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  8. นางทองสุก  จันทรแกว พนักงานราชการ ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัดงาน

บริหารและธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

8.๑ ปฏิบัติงานดานการรับผดิชอบเปด-ปด อาคารศูนยกิจการนักศึกษา 

8.๒ ปฏิบัติงานดานการจัดเลี้ยงอาหารวางและเครื่องดื่มในการประชุมของ         

กองกิจการนักศึกษา 

8.๓ ปฏิบัติงานดานการรับ-สง เสนอหนังสือราชการ และติดตามการเสนอหนังสือ

ราชการ 

8.๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

9. นางนันทา สีเผือก ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัดงาน

บริหารและธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

9.๑ ปฏิบัติงานดานสารบรรณของกองกิจการนักศึกษา 

9.2 ปฏิบัติงานดานเอกสารอเิล็กทรอนิกส e-document 

9.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  10. วาที่รอยตรีหญิงสุธินี รุณผาบ ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงเจาหนาที่

บริหารงานทั่วไป สังกัดงานบริหารและธุรการ ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

10.1 ปฏิบัติงานดานการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน ระดับหนวยงาน/ระดับ

สํานักงานอธิการบดี และของมหาวิทยาลัย ในสวนของรองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษาและศิษยเกา

สัมพันธ ที่รับผิดชอบ 

10.๒ ปฏิบัติงานดานกิจกรรม ๕ ส ของกองกิจการนักศึกษา 

10.๓ ชวยปฏิบัติงานดานการบันทึกรายงานการประชุมตางๆ 

10.๔ ประเมินผลความพึงพอใจของผูรับบริการหนวยงานกองกิจการนักศึกษา 

สรุปผลและรายงานผลใหมหาวิทยาลัยทราบ 

10.๕ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

11. นายสุรชัย ศรีนรจันทร  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน  ตําแหนงนักวิชาการศึกษา    

สังกัดงานบริหารและธุรการ  ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

11.๑ ศึกษา วิเคราะหขอมูลเกี่ยวกับการศึกษานอกหองเรียน เพื่อเปนขอมูล

ประกอบการพัฒนานักศึกษาและที่เกี่ยวของ 

11.๒ สงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษานอกหองเรียน เพื่อใหตอบสนอง

ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัยดานการพัฒนากิจกรรมนักศึกษานอกหองเรียน และตอบสนองคุณลักษณะ  

ของบัณฑิตที่พึงประสงค 5 ดาน 

                                                                       11.๓ วางแผนการ… 
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11.๓ วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของ

หนวยงานหรือโครงการพัฒนานักศึกษานอกหองเรียนเพื่อใหการดําเนินงานเปนไปตามเปาหมาย 

ผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

11.๔ ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน 

เพื่อใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนดไว 

11.๕ ชี้แจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริงแกบุคคลหรือหนวยงาน    

ที่เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

11.๖ ใหคําแนะนําปรึกษาเบื้องตนแกนักเรียน นิสิต นักศึกษาและชุมชน ประชาชน

ทั่วไป 

11.๗ จัดกิจกรรมตามโครงการประชาสันพันธทั้งในและนอกหนวยงานโดยประสาน

กับหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อใหการดําเนินงานประชาสัมพันธบรรลุผลสําเร็จตามเปาหมาย 

11.๘ รวบรวมขาวสารตางๆ และสรุปผลเพื่อเปนขอมูลในการดําเนินการ

ประชาสัมพันธ 

11.๙ ศึกษา คนควาขอมูล เพื่อประกอบการวางแผนประชาสัมพันธและติดตามผล 

11.๑๐ จัดทําเอกสาร ผลติบทความ และผลติสื่อดจิิทัล เพื่อการประชาสัมพันธและ

เผยแพร 

11.๑๑ ใหบริการขอมูลประชาสัมพันธแกหนวยงานตางๆ 

11.๑๒ ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

  งานกิจกรรมนักศกึษา 

  ๑. นางอรณุตรา จากุญชร ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ตําแหนงนักวิชาการ

ศึกษาชํานาญการ หัวหนางานกิจกรรมนักศึกษา สังกัดงานกิจกรรมนักศึกษา ปฏิบัติหนาทีด่ังนี ้

๑.๑ ควบคุมงานดานการบริหารงานกิจกรรมนักศึกษา 

๑.๒ ควบคุมงานดานการใหคําปรึกษาเกี่ยวกับกิจกรรมนักศกึษา 

๑.๓ ควบคุมงานดานการพัฒนากิจกรรมนักศึกษา 

๑.๔ ควบคุมงานดานการจัดกิจกรรม/โครงการตาง ๆ ของนักศึกษา 

๑.๕ ควบคุมงานดานการประสานงานในการจัดโครงการ/กิจกรรมกับหนวยงานอื่น 

ทั้งภายในและภายนอก 

๑.๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

                                                                                                ๒. นายณภัทร… 
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  ๒. นายณภัทร  แกนสาร  พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัด   

งานกิจกรรมนักศึกษา ปฏิบัติหนาทีด่ังนี ้

๒.๑ ปฏิบัติงานดานการควบคุมกิจกรรมการพัฒนานักศึกษาในดานวชิาการ 

๒.๒ ปฏิบัติงานดานการดูแลระบบสารสนเทศกิจกรรมนักศึกษา (ฐานขอมูลกิจกรรม

นักศึกษา, ระบบ Transcript กิจกรรมนักศึกษา) 

๒.๓ ปฏิบัติงานดานการรายงานผลแผนปฏิบัติงานประจําป และแผนปฏิบัติราชการ

ประจําป 

๒.๔ ปฏิบัติงานดานการใหคําปรึกษาดานกิจกรรมนักศึกษา 

๒.๕ ปฏิบัติงานดานการควบคุมกิจกรรมนักศึกษาทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

๒.๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๓. นายพิชิตพงษ  ไชยโยชน พนักงานมหาวทิยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัดงาน

กิจกรรมนักศึกษา ปฏิบัติหนาทีด่ังนี ้

๓.๑ ปฏิบัติงานดานควบคุม ดูแลกิจกรรมดานอาสาพัฒนาและบําเพ็ญประโยชน  

๓.๒ ปฏิบัติงานดานการจัดทําคําสั่ง ประกาศ ระเบียบตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับงานกิจกรรม 

๓.๓ ปฏิบัติงานดานควบคุมดูแลองคการนักศึกษา จัดเก็บขอมูล ประสานงานและ

ประชุมองคกรนักศึกษา 

๓.๔ ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนํา ปรึกษา ดานกิจกรรมนักศึกษา 

3.๕ ปฏิบัติงานดานการควบคุมกิจกรรมนักศึกษาทั้ งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย 

๓.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๔. นางสาวกรรณิการ  เลิศพฤกษพนา  พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการ

ศึกษา สังกัดงานกิจกรรมนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๔.๑ ปฏิบัติงานดานการควบคุม ดูแลกิจกรรมนักศึกษาในดานเสริมสรางคุณธรรม

และจรยิธรรม 

๔.๒ ปฏิบัติงานดานการขออนุมัติรายละเอียดโครงการ การจัดทําเอกสารจัดซื้อ   

จัดจางตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับการจัดโครงการของงานกิจกรรมนักศึกษา 

๔.๓ ปฏิบัติงานควบคุม ดูแลกิจกรรมนักศึกษาทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

๔.๔ ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลวัสดุ ครุภัณฑภายในงานกิจกรรมนักศึกษา  

ใหสามารถใชงานได 

๔.5 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนํา ปรึกษา ดานกิจกรรมนักศึกษา 

๔.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

                                                                       5. นายณัฐภัทร… 
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  5. นายณัฐภัทร  ดาวสุข  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน  ตําแหนงนักวิชาการศึกษา              

สังกัดงานกิจกรรมนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

5.๑ โครงการดานกีฬา การสงเสริมสุขภาพ ศิลปวัฒนธรรมและกิจกรรมพิเศษ

รับผิดชอบดูแลการจัดกิจกรรมนักศึกษาทั้งในสวนของงานกิจกรรมนักศึกษา และขององคกรนักศึกษาใน

โครงการ/กิจกรรมดานกีฬา การสงเสรมิสุขภาพ ศลิปวัฒนธรรม และกิจกรรมพิเศษอื่นๆ 

5.2 หนวยเกียรติบัตรการเขารวมกิจกรรมนักศึกษา และใบรับรอง กิจกรรมนักศึกษา 

5.3 ปฏิบัติงานดานระบบ E-MANAGE, ระบบ E-PROJECT และระบบ E-DOCUMENT 

5.4  รับผิดชอบงานดานประชาสัมพันธของงานกิจกรรมนักศึกษา  

5.5 ปฏิบัติงานดานสารบรรณ 

5.6  ใหคําปรึกษาแนะนํานักศกึษาในการดําเนินกิจกรรมนักศึกษา   

5.7 ควบคุมดูแลกิจกรรมนักศึกษาทั้งภายในและภายนอก 

5.8 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

งานบรกิารและสวัสดิการนักศึกษา  

  ๑. นายสุเทพ  นันทะชมภู ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ตําแหนงนักวิชาการ

ศึกษา ชํานาญการ หัวหนางานบริการและสวัสดิการนักศึกษา สังกัดงานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 

ปฏิบัติหนาทีด่ังนี ้

๑.๑ ควบคุม ดูแลการบริหารงานดานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 

๑.๒ ควบคุมดูแลการใหบริการดานยานพาหนะแกนักศึกษา และบุคลากร 

๑.๓ ควบคุมดูแลดานการใหบริการทะเบียนบาน/ทําบัตรประจําตัวประชาชน 

๑.๔ ควบคุมดูแลดานการใหบริการแกนักศึกษาวิชาทหาร/การผอนผันการ 

ตรวจเลือกเขารับราชการทหาร 

๑.๕ ควบคุมดูแลดานการใหบริการบัตรประกันสุขภาพ 

๑.๖ ควบคุมดูแลดานการใหบริการจัดหาพัสดุ อุปกรณตาง ๆ 

๑.๗ เปนคณะกรรมการบริหาร อาคารโรงอาหารเทิดกสิกร อาคารพัฒนาวิสัยทัศน

นักศึกษา  

๑.๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  2. นางสกุณา   เชาวพอง  พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา  สังกัดงาน

บริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

2.1  ผูกํากับนักศึกษาวชิาทหาร มหาวิทยาลัยแมโจ  และดูแลระบบการฝกศึกษาวิชา

ทหาร ป ๓ – ๕ 

2.2  รักษาราชการแทนหัวหนางานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 

 

                                                                           2.3  ดูแลระบบ... 
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2.3  ดูแลระบบประกันสุขภาพถวนหนาแกนักศึกษา 

2.4  เปนนายทะเบียนนักศึกษา(เจาบาน) มหาวิทยาลัยแมโจ(การแจงยายทะเบียน

บาน/ทะเบียนราษฎร) 

2.5  ดูแลระบบการจัดทําบัตรประจําตัวประชาชนแกนักศึกษาโดยการออกหนังสือ

2.6  รับรองดําเนินการขอผอนผันเกี่ยวกับราชการทหารแกนักศึกษา 

2.7  ดําเนินการประสานงานกับชมรมเครือขายหอพักเอกชน มหาวิทยาลัยแมโจ 

2.8  ดําเนินโครงการตางๆ ในความรับผิดชอบ ไดแก 

   - โครงการอบรมเชงิปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

   - โครงการอบรมใหความรู สรางและสงเสริมความปลอดภัยบนทองถนน 

  (การขอรับใบอนุญาตขับขี)่ 

   - โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาวชิาทหาร 

   - โครงการจัดทําคูมอืเตรียมความพรอมกอนรายงานตัวเปนนักศึกษาใหม 

   (กอนเขารวมกิจกรรมพัฒนาศักยภาพนักศึกษาใหม) 

   - โครงการตรวจเยี่ยมนักศึกษาหอพักเอกชนในเครือขายมหาวิทยาลัยแมโจ 

   2.9  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

3. นายนพกิจ   แผพร พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา  สังกัดงาน

บริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

3.1 บริหารจัดการอาคารพัฒนาวิสัยทัศนนักศึกษา ใหเปนไปตามวัตถุประสงค 

3.2 มหาวิทยาลัยกํากับดูแลการใชระบบวิทยุโทรคมนาคมประเภทวิทยุสื่อสาร ประจํา

กองกิจการนักศึกษา 

3.3 เปนคณะกรรมการหรือคณะทํางานกํากับดูแลสวนงานในกํากับของงานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา ไดแก  คณะกรรมการดําเนนิงานพัฒนาโรงอาหารอาคารเทิดกสิกร  คณะกรรมการฝาย 

3.4 ประชาสัมพันธ กองกิจการนักศกึษา 

3.5 จัดทําจดหมายขาวของกองกิจการนักศึกษา 

3.6 รักษาราชการแทนหัวหนางานบริการและสวัสดิการนักศึกษา 

3.7 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

4. นายพงนเรศ    สุขเพราะนา พนักงานมหาวทิยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา  สังกัด

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

4.1 ดูแลระบบ การบํารุงรักษาระบบคอมพิวเตอร  โทรศัพท  อินเตอรเน็ต เว็บไซต

และสารสนเทศ 

4.2 การจัดระบบระเบียบลานจอดรถ ทางเทา  การจัดทําปายตางๆในอาคารและ

บริเวณรับผดิชอบ 

                                                                           4.3 ดําเนินการ... 



 
-๑๐- 

4.3 ดําเนินการจัดทําฐานขอมูลโดยภาพรวมของกองกิจการนักศึกษา 

4.4 กํากับดูแลการขอใชหองประชุมตางๆ และวัสดุอุปกรณโสตทัศนูปกรณใน

อาคารอํานวย  ยศสุข รวมทั้งการขอใชพื้นที่ทั่วไปในอาคารอํานวย  ยศสุข เพื่อจัดโครงการ/กิจกรรม 

4.5 ดูแลการใชหองบันทึกเสียงและการจัดทําสื่อประชาสัมพันธ 

4.6 ดูแลระบบกลองวงจรปดหรือซีซีทีวี โดยตรวจสอบดูแลอยางตอเนื่องตลอดเวลา 

และประสานงานเกี่ยวกับการสแกนลายมือช่ือการมาปฏิบัติงานของบุคลากรในอาคารอํานวย  ยศสุข 

4.7 ดูแลและใหคําแนะนําเกี่ยวกับระบบเสียงตามสายองคการนักศึกษากองกิจการ

นักศึกษา 

4.8 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย  

 

5. นายพงษสันต   สมบัติ  พนักงานราชการ  ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัดงาน

บริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

5.1 ปฏิบัติงานดานสารบรรณงานบริการและสวัสดิการนักศึกษา รับเขา-สงออก

หนังสอื รวมทั้งระบบหนังสอือิเลกทรอนิคส ตลอดจนการจัดทําแบบฟอรมเอกสารตางๆ ที่เกี่ยวของ 

5.2 ควบคุมดูแลและบริหารจัดการการใชยานพาหนะ วัสดุเชื้อเพลิงตางๆ ของกอง

กิจการนักศึกษา ตลอดจนธุรกรรมที่เกี่ยวของ ไดแก  การตอภาษียานพาหนะประจําป  การตรวจสภาพ  

การจัดทํา  พ.ร.บ คุมครองผูประสบภัยจากรถ  การประกันภัยประเภท 3 

5.3 ปฏิบัติหนาที่เปนผูชวยผูกํากับนักศึกษาวิชาทหาร มหาวทิยาลัยแมโจ 

5.4 เปนคณะทํางาน/กรรมการฝายยานพาหนะในโครงการตางๆ  

5.5 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

6. นายศริิพงษ   ไชยคํารอง ลูกจางชั่วคราวเงินรายได ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัด

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

6.1 การใหบริการการขอใชหองประชุมในอาคารอํานวย  ยศสุขของหนวยงานตางๆ 

และนักศึกษา 

6.2 กํากับดูแล บํารุงรักษาและใหบริการการใชวัสดุอุปกรณโสตทัศนูปกรณภายใน

หองประชุม 

6.3 จัดทําและออกแบบสื่อมัลติมีเดีย รวบรวมภาพหรือสื่อจากหนวยงานตางๆ 

ประกอบการบรรยาย ประชุม อบรม สัมมนา 

6.4 ควบคุมดูแลมาตรการการเขา-ออกอาคารอํานวย  ยศสุข เกี่ยวกับการสแกน

ลายนิว้มือ เพื่อเขาอาคารฯ ตลอดจนรวมดูแลระบบกลองวงจรปดหรอืซีซีทีว ี

 

                                                                            6.5 การใหบริการ... 

  



 
-๑๑- 

6.5 การใหบริการในการตรวจสอบ ซอมแซมระบบคอมพิวเตอร ระบบอินเทอรเน็ต  

ระบบโทรศัพทของหนวยงานตางๆ ภายในอาคารอํานวย  ยศสุข 

6.6 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

7. นายธงเทพ   แรเพชร  ลูกจางประจํา ตําแหนงชางไฟฟา ช 3 สังกัดงานบริการและ

สวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

7.1 ดําเนินการซอมแซม บํารุงรักษาระบบไฟฟาตางๆ ในอาคารที่อยูในความ

รับผิดชอบ ไดแก  อาคารอํานวย  ยศสุข  อาคารโรงอาหารอาคารเทิดกสิกร  อาคารพัฒนาวิสัยทัศน

นักศึกษา  หนวยยานพาหนะกองกิจการนักศึกษา  สวนสุขภาพศาสตราจารย ดร. วิภาต  บุญศร ี วังซาย  

เทิดพระเกียรติ   

7.2 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

8. นางบุษบา   โกมลมณี  พนักงานราชการ ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัดงาน

บริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

8.1 กํากับดูแลการดําเนินงานของโรงอาหารอาคารเทิดกสิกร ตลาดกลางคืน 

รวมทั้งบริหารจัดการทั่วไป  การพัฒนาโรงอาหารใหมีสภาพแวดลอมที่ดี การประสานงานกับหนวยงานที่

เกี่ยวของ  

8.2 การดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการดําเนินงานพัฒนาโรงอาหารอาคาร

เทิดกสิกร 

8.3 การดําเนินการจัดประชุมผูประกอบการรานคาตางๆ การกํากับดูแล

ผูประกอบการ 

8.4 การประสานงานกับหนวยงานตางๆ ในการบริหารจัดการงานและจัดโครงการ

เกี่ยวของ ไดแก 

   - โครงการสุขาภบิาลรานอาหารภายในมหาวิทยาลัย 

   - โครงการอาหารปลอดภัย 

8.5 การกํากับดูแลดานคุณภาพอาหาร ราคาที่เหมาะสม สะอาดปลอดภัยถูกหลัก

อนามัย  ถูกตองตามหลักสุขาภิบาลหรอืหลักโภชนาการ 

8.6 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

                                                                           9. นายยุทธภูม.ิ..    



 
-๑๒- 

9. นายยุทธภูม ิ  จันทรแกว ลูกจางชั่วคราวเงินรายได ตําแหนงนักบริหารอาคารสถานที่ 

สังกัดงานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

9.1 การบริหารจัดการทั่วไปของอาคารอํานวย  ยศสุข โดยตรวจสอบดูแลความเปน

ระเบียบเรียบรอยตางๆ ไดแก การซอมแซม บํารุงรักษาอาคารสถานที่ ระบบสุขภัณฑตางๆ  ระบบ

สุขาภิบาล ระบบดับเพลิง ระบบประปา สาธารณูปโภค การตรวจสอบปด-เปดอาคาร  การรวมดูแล

ระบบกลองวงจรปดหรอืซีซีทีวี 

9.2 การประสานงานกับหนวยงานทั้งภายในและนอกมหาวิทยาลัยในการซอมแซม 

บํารุงรักษาอาคาร 

9.3 การจัดเตรียมสถานที่ในการดําเนินงานของกองกิจการนักศึกษาและ/หรืออื่นๆ 

ภายในอาคารอํานวย   ยศสุข  เชน  งานพัฒนากิจกรรมนักศึกษา  เปนตน 

9.4 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

   

10. นายอนัติ  แกวยองผาง  ลูกจางชั่วคราวเงินรายได ตําแหนงคนงานเกษตร สังกัด

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

10.1 อํานวยความสะดวกการขอใชพื้นที่อาคารพัฒนาวิสัยทัศนนักศึกษา 

10.2 จัดเตรียมและควบคุมการใชอุปกรณประเภทเครื่องเสียง เครื่องฉาย การ 

ผลิตวัสดุอุปกรณที่ใชในการจัดแสดงหรือบรรยาย เพื่อใหการแสดงหรือบรรยายที่ตองอาศัยเครื่องเสียง

หรอืเครื่องฉายดําเนนิไปโดยความเรียบรอยและเกิดความเหมาะสม 

10.3 จัดหา ดูแล รักษา ซอมแซม เครื่องเสียง เครื่องฉาย ตลอดจนวัสดุอุปกรณ

ตางๆ ที่ใชในการปฏิบัติงาน เพื่อใหสามารถใชงานไดดี  ประหยัดงบประมาณของหนวยงานและ

ดําเนินงานไดอยางมีประสทิธิภาพ 

10.4 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมดูแลอาคารและสถานที่ดานตางๆ เชน งาน

ดูแลบํารุงรักษาพืน้ที่และสิ่งแวดลอม งานรักษาความสะอาด งานรักษาความปลอดภัย เปนตน 

10.5 ติดตอกับหนวยงานและบุคคลตางๆ ในการเตรียมความพรอมกอนการใช

พืน้ที่ เพื่อใหการดําเนินงานบรรลุเปาหมายตามที่กําหนดไว 

10.6 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

  

11. นายบุญศรี   บุญเรือง  ลูกจางชั่วคราวเงินรายได ตําแหนงคนงาน สังกัดงานบริการ

และสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

11.1 ดูแลความเรียบรอย สวยงามของสวนสุขภาพศาสตราจารย ดร.วิภาต         

บุญศร ีวังซาย เทิดพระเกียรต ิ

 

                                                                    11.2 ทําความสะอาด… 



 
-๑๓- 

11.2 ทําความสะอาด ตกแตงพัฒนาสวนสุขภาพฯ ไวเปนแหลงพักผอนของ

นักศึกษาและคนทั่วไป การพัฒนาสวนหยอมและระบบภูมิทัศนโดยรอบ การรดน้ําตนไม ตลอดจน

คํานงึถึงความปลอดภัย 

11.3 ดูแล ซอมแซม บํารุงรักษาระบบสุขภัณฑ  สุขาภิบาลโรงอาหารอาคารเทิด

กสิกร 

11.4 การปฏิบัติหนาที่ในการใหบริการแกนักศึกษายืมวัสดุอุปกรณในการจัด

กิจกรรมตางๆ เปนการชวยงานของหนวยพัสดุ กองกิจการนักศึกษา ตลอดจนการใหบริการเบิก-จาย

พัสดุสํานักงานแกหนวยงานสังกัดกองกิจการนักศึกษา 

11.5 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

  

12. นายสมศักดิ์    ใครมา ลูกจางประจํา ตําแหนงพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง 

สังกัดงานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

12.1 เปนพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง ขับรถตูนสิสัน ทะเบียน 9187 ชม. 

12.2 ดูแลรับผิดชอบในการตรวจเช็คสภาพรถยนตอยางสม่ําเสมอ ใหพรอมใชงาน

ตลอดเวลา 

12.3 รายงานผูควบคุมการใชรถกรณีสิ่งผิดปกติตางๆ 

12.4 บันทึกการใชรถทุกครั้ง  ดูแลทําความสะอาด ดูแลความปลอดภัยตางๆ การ

จัดเก็บรถในโรงรถของทางราชการที่กําหนดไว 

12.5 ประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อใหการบริการและการดําเนินงาน

เปนไปดวยความเรียบรอย 

 

13. นายอิ่นคํา หนวดคํา ลูกจางประจํา ตําแหนงพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง 

สังกัดงานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

13.1 เปนพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง ขับรถบรรทุก 6 ลอ ทะเบียน        

40-0388 ชม.  

13.2 ดูแลรับผิดชอบในการตรวจเช็คสภาพรถยนตอยางสม่ําเสมอ ใหพรอมใชงาน

ตลอดเวลา 

13.3 รายงานผูควบคุมการใชรถกรณีสิ่งผิดปกติตางๆ 

13.4 บันทึกการใชรถทุกครั้ง ดูแลทําความสะอาด ดูแลความปลอดภัยตางๆ การ

จัดเก็บรถในโรงรถของทางราชการที่กําหนดไว 

13.5 ประสานงานกับหนวยงานตางๆ ที่เกี่ยวของ เพื่อใหการบริการและการ

ดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย 

 

                                                                            14. นายวินัย...    

 



 
-๑๔- 

14. นายวินัย อุปนันท  พนักงานราชการ ตําแหนงพนักงานขับเครื่องจักรกล               

สังกัดงานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

14.1 เปนพนักงานขับเครื่องจักรกล ขับรถบัสปรับอากาศ ทะเบียน  40-0344  ชม. 

14.2 ดูแลรับผิดชอบในการตรวจเช็คสภาพรถยนตอยางสม่ําเสมอ ใหพรอมใชงาน

ตลอดเวลา 

14.3 รายงานผูควบคุมการใชรถกรณีสิ่งผิดปกติตางๆ 

14.4 บันทึกการใชรถทุกครั้ง ดูแลทําความสะอาด ดูแลความปลอดภัยตางๆ การ

จัดเก็บรถในโรงรถของทางราชการที่กําหนดไว 

14.5 ประสานงานกับหนวยงานตางๆ ที่ เกี่ยวของ เพื่อใหการบริการและการ

ดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย 

 

15. นายสมพงษ สมบัติ ลูกจางชั่วคราวเงินรายได ตําแหนงพนักงานขับรถยนต สังกัด

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

15.1 เปนพนักงานขับรถตูขาว ทะเบียน  นง-5773  ชม.  

15.2 ดูแลรับผิดชอบในการตรวจเช็คสภาพรถยนตอยางสม่ําเสมอ ใหพรอมใชงาน

ตลอดเวลา 

15.3 รายงานผูควบคุมการใชรถกรณีสิ่งผิดปกติตางๆ 

15.4 ปฏิบัติหนาที่ขับรถรับ-สงนักศึกษาเจ็บปวยสงสถานพยาบาล โดยเฉพาะชวง

เชาตรู เย็นและกลางคนื 

15.5 บันทึกการใชรถทุกครั้ง ดูแลทําความสะอาด ดูแลความปลอดภัยตางๆ     

การจัดเก็บรถในโรงรถของทางราชการที่กําหนดไว  

15.6 ประสานงานกับหนวยงานตางๆ ที่เกี่ยวของ เพื่อใหการบริการและการ

ดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย 

 

16. นายแมน  ฤทธิ์บํารุง ลูกจางชั่วคราวเงินรายได ตําแหนงพนักงานขับรถยนต สังกัด

งานบริการและสวัสดิการนักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้ 

16.1 เปนพนักงานขับรถกระบะ 4 ประตู ทะเบียน ขก-8950 ชม.  

16.2 ดูแลรับผิดชอบในการตรวจเช็คสภาพรถยนตอยางสม่ําเสมอ ใหพรอมใชงาน

ตลอดเวลา 

16.3 รายงานผูควบคุมการใชรถกรณีสิ่งผิดปกติตางๆ 

16.4 บันทึกการใชรถทุกครั้ง  ดูแลทําความสะอาด ดูแลความปลอดภัยตางๆ การ

จัดเก็บรถในโรงรถของทางราชการที่กําหนดไว 

16.5 ประสานงานกับหนวยงานตางๆ ที่เกี่ยวของ เพื่อใหการบริการและการ

ดําเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย 

                                                                                 งานวนิัย… 



 
-๑๕- 

  งานวนิัยและพัฒนานักศึกษา 

  ๑. นางสาวรัศมี  อภิรมย พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา รักษาการใน

ตําแหนงหัวหนางานวินัยและพัฒนานักศกึษา  ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๑.๑ ควบคุมดูแล พิจารณาสั่งการในดานตางๆ อันเปนการพัฒนาวินัยนักศึกษาให

เปนไปตามนโยบายของมหาวิทยาลัย 

๑.๒ ควบคุมดูแลดานการปลูกฝง สงเสริมและสรางระเบียบวินัยใหนักศึกษา รวมทั้ง

ดานการอบรมและพัฒนานักศกึษาใหเปนผูมีวนิัยดี 

๑.๓ ควบคุมดูแลดานการจัดทําระเบียบ ขอบังคับ และประกาศตางๆ เพื่อใหนักศึกษา

ไดถือปฏิบัติ  

๑.๔ ปฏิบัติงานดานการลงโทษนักศึกษากระทําผิดวินัยนักศึกษาใหเปนไปตาม

กระบวนการและขัน้ตอนตามขอบังคับมหาวทิยาลัย  

๑.๕ ควบคุมดูแลดานการอํานวยความสะดวก และไกลเกลี่ยขอพิพาท กรณีมีขอ

พิพาทหรอืคดีความตางๆ ที่เกี่ยวของกับนักศึกษา 

๑.๖ งานดานการสนับสนุน สงเสริมงานดานการออกตรวจตราสถานบริการ/สถาน

ประกอบการ/รานคาที่มกีารจําหนายเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล ตามนโยบายการจัดระเบียบสังคมในพื้นที่

รอบมหาวทิยาลัย 

๑.๗ ควบคุมดูแลงานดานการพัฒนาระบบการทํางานและระบบฐานขอมูลของงาน

วินัยและพัฒนานักศึกษา ใหเอือ้ตอการปฏิบัติงานและมปีระสิทธิภาพ 

๑.๘ ควบคุมดูแลงานดานการตรวจสอบและติดตามความประพฤติของนักศึกษาทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยแมโจ ใหอยูในระเบียบวินัย  

๑.๙ ควบคุมดูแลงานดานการใหคําปรึกษา คําแนะนํา การชี้แจง ทําความความเขาใจ 

รวมถึงการควบคุมดูแลกิจกรรมนักศึกษาใหดําเนินไปตามระเบียบปฏิบัติที่ถูกตอง อยูในกรอบศีลธรรม

อันดีงาม ไมฝาฝนประกาศหรอืขอบังคับของมหาวทิยาลัย และตองไมผิดกฎหมาย 

๑.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๒. นายชิตพงษ  วงศมาศ พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัดงาน

วินัยและพัฒนานักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๒.๑ ปฏิบัติงานดานการสืบสวน/สอบสวน ไตสวน หาขอเท็จจริง ที่เกี่ยวของกับการ

กระทําผิดทางวนิัยของนักศึกษา 

๒.๒ ปฏิบัติงานดานการประสานงานกับผูนํานักศึกษา/นักศึกษา/หนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย 

๒.๓ ปฏิบัติงานดานการติดตาม ตักเตือน อบรม และดูแลความประพฤตินักศึกษาที่

กระทําผดิวินัยนักศึกษา 

                                                                                ๒.๔ ปฏิบัติงาน… 



 
-๑๖- 

๒.๔ ปฏิบัติงานดานการใหคําปรึกษากับนักศึกษา/ผูปกครอง/หนวยงานตางๆ ที่

เกี่ยวของกับงานวินัยและพัฒนานักศึกษา 

๒.๕ ปฏิบัติงานดานการอํานวยความสะดวก ไกลเกลี่ยขอพิพาทและการดําเนินงาน

ดานคดีความตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับนักศึกษา 

๒.๖ ปฏิบัติงานดานการรวมลงพื้นที่ตรวจตราสถานบริการ/สถานประกอบการ/

รานคาที่มีการจําหนายเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอลกับหนวยงานที่เกี่ยวของ ตามนโยบายการจัดระเบียบ

สังคมในพื้นที่รอบมหาวิทยาลัย 

๒.๗ ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลกิจกรรมพัฒนานักศึกษาใหเปนไปตาม

วัตถุประสงค 

๒.๘ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

๓. นายสุทธิพงศ เรือนมั่น  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัด

งานวินัยและพัฒนานักศกึษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

3.๑ ปฏิบัติงานดานการติดตอประสานงาน/ประสานความรวมมือกับหนวยงาน

ภายนอกที่เกี่ยวของกับการบูรณาการการทํางานพัฒนานักศึกษาใหเกิดประสิทธิผล 

3.๒ ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบเหตุการณในพื้นที่ อันเกี่ยวเนื่องกับการขาดวินัย

ของนักศึกษา รวมทั้งการติดตอประสานงานและอํานวยความสะดวกกับบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ

ในการปองกัน บรรเทา ลด หรอืแกไขสถานการณ/ปญหา 

3.๓ ปฏิบัติงานดานการติดตาม ควบคุม ดูแลความประพฤติ/พฤติกรรมนักศึกษาที่

กระทําผิดวินัยนักศึกษา 

3.๔ ปฏิบัติงานดานการรวมลงพื้นที่ตรวจตราสถานบริการ/สถานประกอบการ/

รานคาที่มีการจําหนายเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอลกับหนวยงานที่เกี่ยวของ ตามนโยบายการจัดระเบียบ

สังคมในพื้นที่รอบมหาวิทยาลัย 

3.๕ ปฏิบัติงานดานการสืบสวน/สอบสวน ไตสวน หาขอเท็จจริง ที่เกี่ยวของกับการ

กระทําผิดทางวนิัยของนักศึกษา 

3.๖ ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลกิจกรรมพัฒนานักศึกษาให เปนไปตาม

วัตถุประสงค 

3.๗ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

๔. นางสาวศศิธร  ใจมุก ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัดงาน

วินัยและพัฒนานักศึกษา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๔.๑ ปฏิบัติงานดานธุรการและงบประมาณภายในหนวยงาน 

 

                                                                             ๔.๒ ปฏิบัติงาน… 

 



 
-๑๗- 

๔.๒ ปฏิบัติงานดานโครงการพัฒนาความประพฤติและวินัยนักศึกษา 

๔.๓ ปฏิบัติงานดานพัฒนาฐานขอมูล ทะเบียนประวัต ิ

๔.๔ ปฏิบัติงานดานการสืบคนประวัติ การตรวจสอบขอมูล และการรับรองความ

ประพฤตินักศึกษา   

๔.๕ ปฏิบัติงานดานการบริการใหคําปรึกษา แนะนําดานวนิัยที่ดีของนักศึกษา 

๔.๖ ปฏิบัติงานดานการดูแลทรัพยสินของกลางตาง ๆ ที่ไดรับการสงมอบใหงานวินัย

และพัฒนานักศกึษา 

๔.๗ ปฏิบัติงานดานการประกาศเกียรติคุณเชดิชูสําหรับนักศึกษาที่กระทําความด ี

๔.๘ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย    

 

  งานอนามัยและพยาบาล 

  ๑. นางเจริญศรี  เอี้ยงกุญชร ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ตําแหนง

พยาบาลชํานาญการพิเศษ รักษาการในตําแหนงหัวหนางานอนามัยและพยาบาล สังกัดงานอนามัยและ

พยาบาล ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๑.๑ ปฏิบัติงานดานการควบคุมและการบริหารจัดการงานอนามัยและพยาบาล 

๑.๒ ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลงานสงเสรมิสุขภาพปองกันโรค 

๑.๓ ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลการบําบัด รักษาและฟนฟูสภาพ 

๑.๔ ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลการบริการเวชภัณฑและยาชุดปฐมพยาบาล 

๑.๕ ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลงานทะเบียนประวัติผูปวย 

๑.๖ ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

    

๒. นางนิธิวดี  จรรยาสุภาพ พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงพยาบาล สังกัดงานอนามัย

และพยาบาล ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๒.๑ ปฏิบัติงานดานการบําบัดรักษาและฟนฟูสภาพ 

๒.๒ ปฏิบัติงานดานการสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค 

๒.๓ ปฏิบัติงานดานการบริการเวชภัณฑและยาชุดปฐมพยาบาล 

๒.๔ ปฏิบัติงานดานทะเบียนประวัติผูปวย 

๒.๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

                                                                           3. นางลักษม.ี..   

 

 



 
-๑๘- 

  3. นางลักษมี ตันธนสิน พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงพยาบาล  สังกัดงานอนามัยและ

พยาบาล ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

3.๑ ปฏิบัติงานดานการบําบัดรักษาและฟนฟูสภาพ 

3.๒ ปฏิบัติงานดานการสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค 

3.๓ ปฏิบัติงานดานการบริการเวชภัณฑและยาชุดปฐมพยาบาล 

3.๔ ปฏิบัติงานดานทะเบียนประวัติผูปวย 

3.๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  4. นางสาวกิ่งกาญจน มะโนชัย พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัด

งานอนามัยและพยาบาล ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

4.๑ ปฏิบัติงานดานบริหารและธุรการของงานอนามัยและพยาบาล 

4.๒ ปฏิบัติงานดานการเงนิและงบประมาณของงานอนามัยและพยาบาล 

4.๓ ปฏิบัติงานดานพัสดุ จัดซื้อ จัดจาง ของงานอนามัยและพยาบาล 

4.๔ ปฏิบัติงานดานการประชาสัมพันธ/เผยแพรขอมูลขาวสารของงานอนามัยและ

พยาบาล 

4.๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  งานการกีฬา 

  ๑. นายชาญวิทยายุทธ อินทรแกว พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา 

สังกัดงานการกีฬา รักษาราชการแทนหัวหนางานการกีฬา สังกัดงานการกีฬา ปฏิบัติหนาที่ ดังนี้ 

๑.๑ ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานดานงานการกีฬาตาง ๆ ใหเปนไปตามนโยบายของ

มหาวิทยาลัย 

1.2 ควบคุมดูแลการประสานงานกับนักกีฬาของมหาวทิยาลัยและอาจารยที่ปรึกษา 

1.3 ควบคุมดูแลการติดตอประสานงานดานการกีฬากับหนวยงานภายใน และ

ภายนอก เพื่อพัฒนาใหไดมาตรฐานตามแบบสากล 

1.4 ปฏิบัติงานดานวิทยาศาสตรการกีฬา 

๑.5 ควบคุมดูแลสระวายน้ําอุบลรัตนราชกัญญา 

๑.6 ควบคุมดูแลดานการฝกสอนวายน้ํ า ใหกับนักศึกษาและบุคลากรของ

มหาวิทยาลัยแมโจ 

๑.7 ควบคุมดูแลเกี่ยวกับการเงินและบัญชขีองสระวายน้ําอุบลรัตนราชกัญญา 

๑.8 ควบคุมดูแลการใหบริการกับหนวยงานภายในและภายนอกที่มาใชบริการ 

๑.9 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

                                                                            2. นายพิจักษณ...   



 
-๑๙- 

  2. นายพิจักษณ  อนุสรณรัชดา พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัด

งานการกีฬา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

2.๑ ควบคุมดูแลโครงการกีฬาเพื่อสุขภาพ 

2.๒ ปฏิบัติงานใหคําปรึกษาและแนะนําวิธีการออกกําลังกายเพื่อสุขภาพ นักศึกษา 

และบุคลากรใหถูกตอง 

2.๓ ควบคุมดูแลสนามกีฬาตาง ๆ รวมถึงดานภูมิทัศน พืน้ที่ Zone กีฬา 

2.4 ติดตอประสานกับหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอก 

2.5 ใหคําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการจัดกิจกรรมโครงการกีฬาตางๆ 

2.6 เขารวมประชุมกับหนวยงานภายในและภายนอก 

2.7 ใหคําแนะนําและอํานวยความสะดวกและบริการหองออกกําลังกาย 

2.๘ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  3. นางอนงค  ธรรมคุณากร พนักงานมหาวิทยาลัย  ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัด

งานการกีฬา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

3.๑ ปฏิบัติงานดานงานบริหารและธุรการของงานการกีฬา 

3.๒ ปฏิบัติงานดานการจัดทําขอมูล FIS ระบบ SAR 

3.๓ ปฏิบัติงานดานการขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง การจัดทําคําของบประมาณหมวด 

คาครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสราง 

3.๔ ปฏิบัติงานดานการจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป แผนยุทธศาสตร แผนการใช

เงินและโครงการตามแผนยุทธศาสตร  

3.5 ปฏิบัติงานดานการปฏิบัติงานตามแผน /การควบคุมภายใน /ความเสี่ยง 

3.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  4. นายโครงศิลป  สิงตะนะ พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัด

งานการกีฬา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

4.๑ ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คและรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุ อุปกรณ 

ครุภัณฑ และระบบไฟฟา ภายในศูนยกีฬากาญจนาภิเษก รัชกาลที่ 9 โซนเอ และโซนบี 

4.2 ปฏิบัติงานดานการอํานวยความสะดวกการเรยีนการสอน 

4.3 ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลการใหบริการการใชศูนยกีฬากาญจนาภิเษก 

รัชกาลที่ 9 

4.4 ปฏิบัติงานดานการกีฬาเพื่อการแขงขัน 

4.5 ปฏิบัติงานดานการฝกสอนมวยสากล และมวยไทย สมัครเลน  

4.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

                                                                         5. นายเกรียงศักดิ์...  



 
-๒๐- 

  5. นายเกรียงศักดิ์  วันกูล  พนักงานมหาวิทยาลัย  ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัด 

งานการกีฬา ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

5.1 ปฏิบัติงานดานการจัดทําทะเบียนประวัตนิักกีฬาโควตามหาวิทยาลัย 

5.2 ปฏิบัติงานดานการกีฬาเพื่อความเปนเลิศ และแผนพัฒนานักกีฬา 

5.3 ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแลกีฬาเพื่อการแขงขัน และผูฝกสอนนักกีฬา

ฟุตบอล 

5.4 ปฏิบัติงานดานการควบคุมดูแล อํานวยความสะดวกและประสานงานใหกับกีฬา

ชนดิตาง ๆ 

5.5 ปฏิบัติงานดานการโตตอบหนังสอืราชการทั้งภายในและภายนอก 

5.6 รวบรวม จัดเก็บหนังสือราชการเขาแฟมเพื่อการคนหา 

5.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  6. นายสิทธิภัทร  จรูญโรจน ณ อยุธยา ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนง  นักวิชาการ

ศึกษา สังกัดงานการกีฬา ปฏิบัติหนาที่ดังนี้ 

6.๑ ปฏิบัติงานดานการใหบริการอํานวยความสะดวก บริการหองออกกําลังกายและ

สนามกีฬาตาง ๆ 

6.๒ ปฏิบัติงานดานการใหคําปรึกษาแนะนําเกี่ยวกับการใชวัสดุ อุปกรณกีฬา เครื่อง

ออกกําลังกายและเครื่องมอืวิทยาศาสตรการกีฬาที่ถูกตอง 

6.๓ ปฏิบัติงานดานการใหบริการเบิกจายวัสดุ อุปกรณกีฬาใหกับนักศึกษาเพื่อ   

การเรียนการสอนและหนวยงานทั้งภายในและภายนอกที่มาขอใชบริการ 

6.๔ ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็ค ซอมแซมวัสดุ อุปกรณกีฬา ครุภัณฑภายใน    

ศูนยกีฬาฯ ที่ชํารุด 

6.5 ปฏิบัติงานดานการตดิตอประสานงานนักกีฬาในการเขารวมการแขงขันตาง ๆ 

6.6 ปฏิบัติงานดานการกีฬาเพื่อการแขงขัน 

6.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  7. นายพินิจ  จันทรแกว ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงคนงาน สังกัดงานการกีฬา 

ปฏิบัติหนาทีด่ังนี ้

7.๑ ปฏิบัติงานดานการบํารุง ดูแลรักษา ตกแตง ตกแตง สภาพภูมิทัศน อาคาร

สถานที่ 

7.๒ ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการชํารุดและซอมแซม วัสดุอุปกรณและพื้นที่

บริเวณขอบนอกแนวรั้วอินทนิลทั้งหมด 

7.๓ ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บขยะและขนขยะบริเวณที่รับผดิชอบ 

7.๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

                                                                                 หมายเหตุ… 



 
-๒๑- 

หมายเหตุ :  พืน้ที่รับผิดชอบ 

- พืน้ที่บริเวณภายในสนามกีฬาทั้งหมด 

- ระบบน้ําพรอมตัดหญาภายในสนามกีฬาฟุตบอล ลานปูนและพื้นที่อื่น ๆ 

ภายในสนามกีฬาอินทนิล 

- ชวยในดานการซอมแซมวัสดุอุปกรณตาง ๆ 

 

  8. นายฤชากรณ  นิลละเอียด ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงคนงาน สังกัดงาน 

การกีฬา ปฏิบัติหนาที่ ดังนี ้

8.๑ ปฏิบัติงานดานการบํารุง ดูแลรักษา ตกแตง ตัดแตง สภาพภูมิทัศน อาคาร

สถานที่ 

8.๒ ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการชํารุดและซอมแซม วัสดุอุปกรณและพื้นที่

บริเวณสนามกีฬากลางแจงและบริเวณโดยรอบศูนยกีฬาฯ 

8.๓ ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บขยะและขนขยะบริเวณที่รับผดิชอบ 

8.๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

หมายเหตุ :  พืน้ที่รับผิดชอบ 

- พืน้ที่หนาอาคารศูนยกีฬากาญจนาภเิษก  Zone  A-B  ทั้งหมด 

- ระบบน้ําสนามกีฬาฟุตบอล ลานปูน 

- ชวยในดานซอมแซมวัสดุอุปกรณตาง ๆ 

 

9. นายสุทัศน  จันทรแกว ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงคนงาน สังกัดงาน 

การกีฬา ปฏิบัติหนาที่ ดังนี ้

9.1 ปฏิบัติงานดานการบํารุง ดูแลรักษา ตกแตง ตัดแตง สภาพภูมิทัศน อาคาร

สถานที่ 

9.2 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการชํารุดและซอมแซม วัสดุอุปกรณและพื้นที่

บริเวณสนามกีฬากลางแจงและบริเวณโดยรอบศูนยกีฬาฯ 

9.๓ ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บขยะและขนขยะบริเวณที่รับผดิชอบ 

9.๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

หมายเหตุ :  พืน้ที่รับผิดชอบ 

- สนามกีฬากลางแจง เชน ลานปูน สนามบาสเกตบอล สนามเทนนิส 

รวมถึงสนามเอนกประสงคภายในสนามกีฬาอินทนิลทุกพืน้ที่พรอมตัดหญา 

- ชวยในดานซอมแซมวัสดุอุปกรณตาง ๆ 

 

                                                             10. นายพรมมา… 



 
-๒๒- 

10. นายพรมมา  ขุนนา ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงคนงาน สังกัดงานการกีฬา  

ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

10.๑ ปฏิบัติงานดานการบํารุง ดูแลรักษา ตกแตง ตัดแตง สภาพภูมิทัศน อาคาร

สถานที่ 

๑0.๒ ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการชํารุดและซอมแซม วัสดุอุปกรณและพื้นที่

บริเวณสนามกีฬากลางแจงและบริเวณโดยรอบศูนยกีฬาฯ 

๑0.๓ ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บขยะและขนขยะบริเวณที่รับผดิชอบ 

๑0.๔ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

หมายเหตุ :  พืน้ที่รับผิดชอบ 

- สนามกีฬากลางแจง เชน ลานปูน สนามบาสเกตบอล สนามเทนนิส 

รวมถึงสนามเอนกประสงคภายในสนามกีฬาอินทนิลทุกพืน้ที่พรอมตัดหญา 

- ชวยในดานซอมแซมวัสดุอุปกรณตาง ๆ 

 

  11. นายปณิต ดีมานพ ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงนักวิชาการศึกษา สังกัด    

งานการกีฬา  ปฏิบัติหนาที่ ณ สระวายน้ําอุบลรัตนราชกัญญา ดังนี ้

11.๑ ปฏิบัติงานดานการใหบริการและดูแลรักษาความปลอดภัยใหผูมาใชบริการ

สระวายน้ํา 

11.๒ ปฏิบัติงานดานการดูแลและทําความสะอาดสระวายน้ําและบริเวณโดยรอบ

สระวายน้ํา 

11.๓ ปฏิบัติงานดานการดูแลรักษาความสะอาดของน้ําในสระและการใสสารเคมี

รักษาความสะอาดของน้ํา 

11.๔ ปฏิบัติงานดานการดูแล/ตรวจเช็คคามิเตอรไฟฟาและระดับน้ําของสระวายน้ํา 

11.๕ ปฏิบัติงานดานการดูแลระบบการทํางานของเครื่องทําความสะอาดน้ําใน 

สระวายน้ํา 

11.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๒. นางจุฬาลักษณ  มณีวรรณ ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงเจาหนาที่บริหารงาน

ทั่วไป สังกัดงานการกีฬา  ปฏิบัติหนาที่ ณ สระวายน้ําอุบลรัตนราชกัญญา ดังน้ี 

1๒.๑ ปฏิบัติงานดานการเก็บขอมูลทางการเงินและบัญชี และจํานวนสถิติผูมาใช

บริการสระวายน้ํา  

1๒.๒ ปฏิบัติงานดานการใหบริการติดตอสอบถามเกี่ยวกับการใชบริการของ       

สระวายน้ํา 

 

                                                                         1๒.๓ ปฏิบัติงาน… 
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1๒.๓ ปฏิบัติงานดานการจําหนายและเก็บคูปองของผูมาใชบริการสระวายน้ํา 

1๒.๔ ปฏิบัติงานดานการเก็บเงินและทําบัญชีรายรับ-รายจาย สงใหงานการเงิน

และบัญชขีองกองกิจการนักศกึษา 

1๒.๕ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๓. นางสาวนิตยา  ดวงบาล ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงเจาหนาที่บริหารงาน

ทั่วไป สังกัดงานการกีฬา  ปฏิบัติหนาที่ ณ สระวายน้ําอุบลรัตนราชกัญญา ดังน้ี 

1๓.๑ ปฏิบัติงานดานบริหารและธุรการของสระวายน้ําอุบลรัตนราชกัญญา 

1๓.๒ ปฏิบัติงานดานการใหบริการติดตอสอบถามเกี่ยวกับการใชบริการของ       

สระวายน้ํา 

1๓.๓ ปฏิบัติงานดานการจัดทําประกาศ คําสั่งตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับสระวายน้ํา 

อุบลรัตนราชกัญญา 

1๓.๔ ปฏิบัติงานดานการจัดทําแผนและโครงการแขงขันตางๆ ของสระวายน้ํา 

1๓.5 เปนเจาหนาที่ปฏิบัติงานประชุมคณะกรรมการบริหารสระวายน้ํา 

1๓.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  งานหอพัก 

  ๑. นายปญญวัจน  ชลวิชิต พนักงานมหาวิทยาลัย ตําแหนงนักวิชาการศึกษา รักษาการ

ในหัวหนางานหอพัก สังกัดงานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1.1 งานดานการบริหาร  ประชุม วางแผน ควบคุม ดูแล นิเทศงาน วินิจฉัย-สั่งการ 

ของงานหอพัก ใหเปนไปตามแนวนโยบายของมหาวิทยาลัย และวัตถุประสงค และจัดใหมีการพัฒนา

บุคลากรของหนวยงานใหมปีระสิทธิภาพอยูเสมอ 

1.2 งานดานการใหคําปรึกษา ทําหนาที่ในการใหคําปรึกษา แนะนํา ตักเตือน 

นักศึกษาที่พักอาศัยในหอพัก 

1.3 งานดานการพัฒนานักศึกษา ทําหนาที่ในการพัฒนานักศึกษาทั้งทางดาน

คุณธรรมและจรยิธรรม วิชาการ วินัยนักศึกษา และการสรางสํานึกในการทําประโยชนแกสังคม โดยการ

จัดทําโครงการเพื่อใหนักศึกษาไดเรียนรูที่จะทํางานใหกับสังคม 

1.4 งานดานธุรการ ทําหนาที่ใหความเห็นชอบ ตรวจสอบการดําเนินงานดานธุรการ

ของหนวยงานทั้งการรับ – สง  เสนอ โตตอบเกี่ยวกับเอกสาร ประสานงานหนวยงานอื่นๆ การจัดซื้อ- 

จัดจาง บํารุงดูแลรักษา วัสดุอุปกรณของหนวยงาน เพื่อใหเปนปจจุบัน 

1.5 ทําหนาที่เขารวมประชุม อบรม สัมมนาตางๆ ที่เกี่ยวของกับงานฯ 

1.6 ทําหนาที่ในการตอนรับคณะศึกษาดูงานจากหนวยงานตาง ๆ 

 

                                                                            1.7 ใหความรวม… 
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1.7 ใหความรวมมือกับหนวยงานตาง ในการจัดกิจกรรมตาง ๆ ทั้งภายในและ              

ภายนอกมหาวิทยาลัย รวมไปถึงการประสานงาน การจัดหาผูเขารวมงาน ควบคุมดูแล ใหกิจกรรมนั้น ๆ 

เปนไปตามวัตถุประสงค 

๑.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๒. นางสาวอันธิกา  นันทรัตพันธ  พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได ตําแหนงนักวิชาการ

ศึกษา สังกัดงานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี้ 

๒.1 ปฏิบัติงานดานการประสานงานจัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการของ

มหาวิทยาลัยและของหนวยงานที่รองขอ (โดยมีเอกสารจากหนวยงานตนสังกัดที่รองขอและสรุปรายชื่อ

นักศึกษาที่เขารวมกิจกรรม) 

๒.2 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและไกลเกลี่ยนักศึกษากรณีกระทําผิดกฎระเบียบ

หอพัก (อาท ิการขาดเช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอปด การกระทําผิดกฎระเบียบอื่นๆ) ตลอดจนการ

ประสานงานผูปกครองนักศึกษา และรายงานเสนอตอผูบังคับบัญชา 

๒.3 ปฏิบัติงานดานการดําเนินการและติดตามเรื่องนักศึกษาขออนุญาตพักภายนอก

มหาวิทยาลัย 

๒.4 งานดานการประชุม (จัดทําวาระการประชุม,รายงานการประชุม) ของหนวยงาน 

๒.5 งานดานการประสานจัดเตรียมที่พักของหอพักนักศึกษาตางชาติที่จะเขาพักใน

อาคารหอพักชาญกสิกิจ 

๒.6 สรุปยอดใชไปยอดคงเหลือของวัสดุ-ครุภัณฑที่แตละฝายเบิกจายตามเอกสาร 

และรายงานประจําเดือน 

   ๒.๗ ภาระงานที่ไดรับมอบหมายเพิ่มเติม 

- งานดานการวางแผนการขออนุมัตจิัดซื้อจัดจางประจําเดอืนของงานหอพัก 

- ขอจัดซื้อวัสดุงานบานงานครัว/วัสดุสํานักงานของงานหอพักนักศึกษา เพื่อ

เสนอขอจัดซือ้กับหนวยพัสดุ 

- งานดานพัสดุ การขออนุมัติจัดซื้อ-จัดจาง, การตรวจสอบราคาวัสดุ การ

ประสานงานรานคา เปนตน 

- งานดานการตรวจสอบวัสดุ ครุภัณฑ ของหนวยงาน รายงานครุภัณฑคงเหลือ  

- งานดานการเสนอเรื่องดําเนินการขอจําหนายครุภัณฑชํารุดของหอพัก

นักศึกษา 

๒.8 ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

                                                                          ๓. นางสาวทัศนีย...   
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  ๓. นางสาวทัศนีย ญาณะพันธ ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก (ประจําหอศรเีกษตร) ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๓.1 ปฏิบัติงานดานเอกสาร รับ-สง หนังสอืราชการทุกประเภทของหนวยงาน 

๓.2 ปฏิบัติงานดานระบบสารบรรณอิเลคทรอนิกสของหนวยงาน 

๓.3 ปฏิบัติงานดานตรวจสอบเอกสาร  การขออนุญาตติดประกาศ เสนอตอ 

หัวหนางานพจิารณาลงนามในเอกสารติดประกาศ 

๓.4 ปฏิบัติงานดานการจัดหาพื้นที่/สถานที่หรืองานสําหรับนักศึกษาลงพัฒนาหอพัก

และบําเพ็ญประโยชนตลอดจนการควบคุมการปฏิบัติงานของนักศึกษา 

๓.5 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมและบันทึกขอมูลกระแสไฟฟาของแตละหอพัก 

๓.6 ปฏิบัติงานดานจัดทําแบบฟอรมและเอกสารสําหรับใชในหนวยงานทุกประเภท 

(จัดทําตัวอยางแบบฟอรม ประชุมสอบถามความตองการของแตละหอพัก, แกไขแบบฟอรม, จัดทําฉบับ

สมบูรณใหทุกหอพัก) 

๓.7 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบสถานะนักศึกษาที่พักในหอพักรายงานสรุปยอด

ประจําเดือน 

๓.8 ปฏิบัติงานดานการใหบริการยืม-คืนวัสดุ-ครุภัณฑของงานหอพักสําหรับ

นักศึกษา กรอกเอกสารใบยืม /เก็บบัตรนักศึกษา (โดยแจงเสนอผานความเห็นชอบจากหัวหนางาน 

ทุกครั้งกอนใหนักศึกษากรอกเอกสารและเก็บบัตร) 

๓.9 ปฏิบัติงานดานการประชาสัมพันธของฝายหอพัก บันทึกภาพ เก็บขอมูล 

ตลอดจนจัดทําขาวของหนวยงานหอพัก 

๓.10 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๔. นางสาวเยาวมาลย จันทรขอดแกว ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงาน

บริการ สังกัดงานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๔.1 ปฏิบัติงานดานการรับ-จาย และตรวจนับจดหมายลงทะเบียน ธนาณัติ พัสดุ 

จดหมายธรรมดาจากไปรษณีย 

๔.2 ปฏิบัติงานดานการคัดแยกจดหมายลงทะเบียน ธนาณัติ พัสดุ จดหมายธรรมดา 

ที่ระบุหอพักสงไปที่หอพักนักศึกษาและจัดพิมพรายช่ือนักศกึษา 

๔.3 ปฏิบัติงานดานการเสนอหนังสอืราชการของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย 

๔.4 ปฏิบัติงานดานการรับผิดชอบในการเปด-ปด และดูแลความเรียบรอย 

หองสํานักงาน 

๔.๕ ปฏิบัติงานดานการอํานวยความสะดวกกับผูมาติดตอราชการ 

๔.๖ ปฏิบัติงานดานบริการจายพัสดุใหแตละงานที่มาเบิกใช  ตามคําสั่งของ

ผูรับผิดชอบหนวยพัสดุตอไป 

๔.๗ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

                                                                              ๕. นางสุพิศ...   
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  ๕. นางสุพิศ  นันทรัตพันธ พนักงานราชการ ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัดงาน

หอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๕.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออกของ

นักศึกษาหอพัก 

๕.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก เชน

จายจดหมายลงทะเบียนแจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

๕.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืนกุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

๕.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

๕.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

๕.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คช่ือของนักศึกษาจากคณะกรรมการหอพัก 

๕.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

๕.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อแกไข

ปญหาในเบือ้งตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางานหอพัก

พิจารณาตอไป 

๕.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

๕.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

๕.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนาหอพัก 

๕.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

๕.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ และ

การดูแลบอรดประชาสัมพันธ 

๕.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับผูรับผิดชอบ

ในหนวยงานหอพักสวนกลาง  

๕.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การขาด

เช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

๕.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรอืโรงพยาบาล ตลอดจนการปฐม

พยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

๕.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ ครุภัณฑและ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

๕.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ ระเบียบ 

ขอบั งคับ การเสนอรายงานการชํารุด เสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลา 

ที่ปฏิบัติงาน 

 

                                                                            ๕.19 การสงชาง… 



 
-๒๗- 

๕.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

๕.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

๕.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๖. นางศศธิร  แกววันดี  พนักงานราชการ  ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัดงานหอพัก 

ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๖.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออกของ

นักศึกษาหอพัก 

๖.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก เชน 

จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

๖.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืน กุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

๖.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

๖.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉนิ 

๖.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คชื่อของนักศึกษาจากคณะกรรมการหอพัก 

๖.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

๖.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อแกไข

ปญหาในเบือ้งตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางานหอพัก

พิจารณาตอไป 

๖.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

๖.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

๖.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนาหอพัก 

๖.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

๖.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ และ

การดูแลบอรดประชาสัมพันธ 

๖.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับผูรับผิดชอบใน

หนวยงานหอพักสวนกลาง  

๖.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การขาดเช็ค

ชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

๖.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรอืโรงพยาบาล ตลอดจนการปฐม

พยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

 

                                                                          ๖.17 การรับแจง… 



 
-๒๘- 

๖.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

๖.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ ระเบียบ 

ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่ปฏิบัติงาน 

๖.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

๖.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

๖.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๗. นางสุพรรณี  สถา  พนักงานราชการ  ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร สังกัดงานหอพัก 

ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๗.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออกของ

นักศึกษาหอพัก 

๗.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก เชน

จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

๗.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืน กุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

๗.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

๗.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

๗.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คช่ือของนักศึกษาจากคณะกรรมการหอพัก 

๗.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

๗.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อแกไข

ปญหาในเบือ้งตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางานหอพัก

พิจารณาตอไป 

๗.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัครใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

๗.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

๗.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนาหอพัก 

๗.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

๗.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศกึษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ และ

การดูแลบอรดประชาสัมพันธ 

๗.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับผูรับผิดชอบ

ในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

                                                                          ๗.15 ประสานงาน...  



 
-๒๙- 

๗.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การขาด

เช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

๗.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

๗.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ ครุภัณฑ และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

๗.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎระเบียบ

ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่ปฏิบัติงาน 

๗.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

๗.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

๗.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๘. นางสาวกนกวรรณ  จอมนงค  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ 

สังกัดงานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี้ 

๘.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออกของ

นักศึกษาหอพัก 

๘.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก เชน

จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

๘.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม–คืน กุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

๘.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

๘.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

๘.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คช่ือของนักศึกษาจากคณะกรรมการหอพัก 

๘.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

๘.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อแกไข

ปญหาในเบือ้งตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางานหอพัก

พิจารณาตอไป 

๘.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

๘.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

๘.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนาหอพัก 

๘.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

 

                                                                       ๘.13 ประชาสัมพันธ… 



 
-๓๐- 

๘.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ และ

การดูแลบอรดประชาสัมพันธ 

๘.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับผูรับผิดชอบ

ในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

๘.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การขาด

เช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

๘.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ 

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

๘.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

๘.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผดิกฎ ระเบียบ 

ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่ปฏิบัติงาน 

๘.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

๘.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

๘.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๙. นางสาวสุพัตรา  งามตา  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

 ๙.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

 ๙.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

 ๙.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืน กุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

 ๙.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

 ๙.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

 ๙.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คชื่อของนักศึกษาจากคณะกรรมการ

หอพัก 

๙.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

๙.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อแกไข

ปญหาในเบือ้งตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางานหอพัก

พิจารณาตอไป 

                                                                           ๙.9 ปฏิบัติงาน… 

 



 
-๓๑- 

๙.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

๙.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

๙.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

๙.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

๙.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ 

และการดูแลบอรดประชาสัมพันธ 

๙.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับผูรับผิดชอบ

ในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

๙.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การขาด

เช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

๙.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

๙.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

๙.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

๙.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

๙.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

๙.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๑๐. นางอําพร  หนวดคํา  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัดงาน

หอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1๐.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๐.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๐.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืน 

กุญแจสํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศึกษามีความจําเปน 

1๐.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

1๐.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

                                                                          1๐.6 ปฏิบัติงาน… 



 
-๓๒- 

1๐.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คชื่อของนักศึกษาจากคณะกรรมการ

หอพัก 

1๐.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๐.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๐.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

1๐.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

1๐.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๐.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๐.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ 

และการดูแลบอรดประชาสัมพันธ 

1๐.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับ

ผูรับผิดชอบในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๐.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การ

ขาดเช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

1๐.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

1๐.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  

และสาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๐.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๐.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

1๐.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

1๐.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๑. นางเครือวัลย  บุญธรรม  ลูกจางช่ัวคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1๑.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

 

                                                                        1๑.2 ปฏิบัติงาน... 



 
-๓๓- 

1๑.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๑.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืนกุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

1๑.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

1๑.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

1๑.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คชื่อของนักศึกษาจากคณะกรรมการ

หอพัก 

1๑.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๑.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๑.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

1๑.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

1๑.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๑.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๑.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ 

และการดแูลบอรดประชาสัมพันธ 

1๑.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับ

ผูรับผิดชอบในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๑.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การ

ขาดเช็คชื่อ การเขาหอหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

1๑.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

1๑.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  

และสาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๑.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

 

                                                                        1๑.19 การสงชางฯ… 

 

 



 
-๓๔- 

1๑.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

1๑.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

1๑.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๒. นางสุมาล ี ปานสีสด  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัดงาน

หอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1๒.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๒.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียนแจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๒.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืนกุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

1๒.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

1๒.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

1๒.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คช่ือของนักศึกษาจากคณะกรรมการหอพัก 

1๒.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๒.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๒.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

1๒.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

1๒.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๒.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๒.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ 

และการดูแลบอรดประชาสัมพันธ 

1๒.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตางๆ โดยประสานกับผูรับผิดชอบ

ในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๒.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การ

ขาดเช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

1๒.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

                                                                      1๒.17 การรับแจง… 



 
-๓๕- 

1๒.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  

และสาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๒.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๒.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

1๒.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

1๒.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๓. นายวงศวรัณ  เทพคํา  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงผูปฏิบัติงานบริหาร 

สังกัดงานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี้ 

1๓.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๓.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๓.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืนกุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

1๓.4 ปฏิบัติงานดานการตรวจเช็คการลาหอพักของนักศึกษาในหอพัก 

1๓.5 พิจารณาใหความเห็นชอบในการขออนุญาตลากลับบานของนักศึกษากรณี

ฉุกเฉิน 

1๓.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบการเช็คชื่อของนักศึกษาจากคณะกรรมการ

หอพัก 

1๓.7 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๓.8 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๓.9 ปฏิบัติงานดานการรวบรวมใบสมัคร ใบมอบตัวเขาหอพักของนักศึกษา 

1๓.10 ปฏิบัติงานดานการจดมเิตอรไฟฟาหองพักนักศึกษา 

1๓.11 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๓.12 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๓.13 ประชาสัมพันธขาวสารใหนักศึกษาในหอพักโดยการโฟน การติดประกาศ 

และการดแูลบอรดประชาสัมพันธ 

                                                                           1๓.14 จัดหา… 

 



 
-๓๖- 

1๓.14 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับ

ผูรับผิดชอบในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๓.15 ประสานงานกับผูปกครองนักศึกษา กรณีนักศึกษากระทําผิด อาทิ การ

ขาดเช็คชื่อ การเขาหอพักหลังเวลาหอพักปดตลอดจนการขออนุญาตลาหอพักของนักศึกษา 

1๓.16 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

1๓.17 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  

และสาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๓.18 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๓.19 การสงชางฯ ขึน้ซอมแซมบนอาคารหอพัก 

1๓.20 การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

1๓.21 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๔. นายจิราพันธ  ปญญาเมืองใจ ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ 

สังกัดงานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี้ 

1๔.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๔.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชนจายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๔.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืนกุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

1๔.4 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๔.5 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๔.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๔.7 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับ

ผูรับผิดชอบในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๔.8 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

                                                                      1๔.9 ตรวจสอบ... 



 
-๓๗- 

1๔.9 ตรวจสอบบริเวณพื้นที่ การเปด-ปด ระบบไฟฟาที่รับผิดชอบภายนอก

อาคาร 

1๔.10 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๔.11 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๔.12 ปด-เปด ไฟฟาสองสวางใตหอพักและบริเวณรอบหอพักในเวลา 19.00 น. 

และเวลา 06.00 น. 

1๔.13 ปด-เปด ประตูหอพักในชวงเวลา 22.00 น. และเวลา 06.00 น. 

1๔.14 บันทึกรายช่ือนักศกึษาที่เขาหอพักหลังเวลาหอพักปด (22.00 น.) 

1๔.15 ประชุมนัดหมายชีแ้จงกําหนดการกิจกรรมตาง ๆ ใหนักศึกษารับทราบ 

1๔.16 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๔.17 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๕. นายณฐนน  มโนชัย ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัดงาน

หอพัก (ประจําหอวิทยศิลป/หอวัฒนศลิป/หอสหศลิป) ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1๕.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๕.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๕.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืน 

กุญแจสํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศึกษามีความจําเปน 

1๕.4 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๕.5 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๕.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๕.7 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับ

ผูรับผิดชอบในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๕.8 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

                                                                        1๕.9 ตรวจสอบ… 



 
-๓๘- 

1๕.9 ตรวจสอบบริเวณพื้นที่ การเปด-ปด ระบบไฟฟาที่รับผิดชอบภายนอก

อาคาร 

1๕.10 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๕.11 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๕.12 ปด-เปด ไฟฟาสองสวางใตหอพักและบริเวณรอบหอพักในเวลา 19.00 น. 

และเวลา 06.00 น. 

1๕.13 ปด-เปด ประตูหอพักในชวงเวลา 22.00 น. และเวลา 06.00 น. 

1๕.14 บันทึกรายช่ือนักศกึษาที่เขาหอพักหลังเวลาหอพักปด (22.00 น.) 

1๕.15 ประชุมนัดหมายชีแ้จงกําหนดการกิจกรรมตาง ๆ ใหนักศึกษารับทราบ 

1๕.16 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๕.17 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

  1๖. นางสาวชิชญา  ชิติพัทธ  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก (ประจําหอศรเีกษตร) ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1๖.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๖.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๖.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืน 

กุญแจสํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศึกษามีความจําเปน 

1๖.4 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๖.5 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๖.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๖.7 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับผูรับผิดชอบ

ในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๖.8 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

                                                                         1๖.9 ตรวจสอบ… 



 
-๓๙- 

1๖.9 ตรวจสอบบริเวณพื้นที่ การเปด-ปด ระบบไฟฟาที่รับผิดชอบภายนอก

อาคาร 

1๖.10 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๖.11 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๖.12 ปด-เปด ไฟฟาสองสวางใตหอพักและบริเวณรอบหอพักในเวลา 19.00 น. 

และเวลา 06.00 น. 

1๖.13 ปด-เปด ประตูหอพักในชวงเวลา 22.00 น. และเวลา 06.00 น. 

1๖.14 บันทึกรายช่ือนักศกึษาที่เขาหอพักหลังเวลาหอพักปด (22.00 น.) 

1๖.15 ประชุมนัดหมายชีแ้จงกําหนดการกิจกรรมตาง ๆ ใหนักศึกษารับทราบ 

1๖.16 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๖.17 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  1๗. นางสาวชาลนิี  ลีละบุตร  ลูกจางช่ัวคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก (ประจําหอฝกหัดครู) ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1๗.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๗.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชนจายจดหมายลงทะเบียนแจงใหไปรับ พัสดุบริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๗.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืน

กุญแจสํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศึกษามีความจําเปน 

1๗.4 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๗.5 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๗.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๗.7 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับ

ผูรับผิดชอบในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๗.8 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

                                                                       1๗.9 ตรวจสอบ… 



 
-๔๐- 

1๗.9 ตรวจสอบบริเวณพื้นที่ การเปด-ปด ระบบไฟฟาที่รับผิดชอบภายนอก

อาคาร 

1๗.10 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๗.11 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๗.12 ปด-เปด ไฟฟาสองสวางใตหอพักและบริเวณรอบหอพักในเวลา 19.00 น. 

และเวลา 06.00 น. 

1๗.13 ปด-เปด ประตูหอพักในชวงเวลา 22.00 น. และเวลา 06.00 น. 

1๗.14 บันทึกรายช่ือนักศกึษาที่เขาหอพักหลังเวลาหอพักปด (22.00 น.) 

1๗.15 ประชุมนัดหมายชีแ้จงกําหนดการกิจกรรมตาง ๆ ใหนักศึกษารับทราบ 

1๗.16 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  

และสาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๗.17 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามผูบังคับบัญชามอบหมาย 

  1๘. นางสาวชอผกา  มโนชัย  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

1๘.1 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบบัตรประจําตัวนักศึกษาหอพักในการเขา-ออก

ของนักศึกษาหอพัก 

1๘.2 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกแกนักศึกษาในหอพัก 

เชน จายจดหมายลงทะเบียน แจงใหไปรับพัสดุ บริการถุงใสขยะ ฯลฯ 

1๘.3 ปฏิบัติงานดานการใหบริการและอํานวยความสะดวกในการ ยืม – คืนกุญแจ

สํารองเปดประตูหองพักกรณีนักศกึษามีความจําเปน 

1๘.4 ปฏิบัติงานดานการรายงานการขาดเช็คชื่อของนักศึกษาหอพัก 

1๘.5 ปฏิบัติงานดานการใหคําแนะนําและคําปรึกษาแกนักศึกษาในหอพัก เพื่อ

แกไขปญหาในเบื้องตน กอนรายงานสงตอใหเจาหนาที่สวนกลางของหอพักที่รับผิดชอบหรือหัวหนางาน

หอพักพิจารณาตอไป 

1๘.6 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและชวยกํากับดูแลนักศึกษาในการพัฒนา

หอพัก 

1๘.7 จัดหานักศึกษาเขารวมกิจกรรม/โครงการตาง ๆ โดยประสานกับ

ผูรับผิดชอบในหนวยงานหอพักสวนกลาง 

1๘.8 ประสานงานสงนักศึกษาปวยไปงานอนามัยหรือโรงพยาบาล ตลอดจนการ

ปฐมพยาบาลเบือ้งตนและจายยารักษาโรคที่งานอนามัยกําหนดใหจายได 

                                                                        1๘.9 ตรวจสอบ... 



 
-๔๑- 

1๘.9 ตรวจสอบบริเวณพื้นที่ การเปด-ปด ระบบไฟฟาที่รับผิดชอบภายนอก

อาคาร 

1๘.10 การเสนอรายงานตอหัวหนางานหอพักเกี่ยวกับนักศึกษากระทําผิดกฎ 

ระเบียบ ขอบังคับ การเสนอรายงานการชํารุดเสียหายของวัสดุครุภัณฑของงานหอพักในชวงเวลาที่

ปฏิบัติงาน 

1๘.11 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจของหนวยงานภายในและภายนอก 

1๘.12 ปด-เปด ไฟฟาสองสวางใตหอพักและบริเวณรอบหอพักในเวลา 19.00 น. 

และเวลา 06.00 น. 

1๘.13 ปด-เปด ประตูหอพักในชวงเวลา 22.00 น. และเวลา 06.00 น. 

1๘.14 บันทึกรายช่ือนักศกึษาที่เขาหอพักหลังเวลาหอพักปด (22.00 น.) 

1๘.15 ประชุมนัดหมายชีแ้จงกําหนดการกิจกรรมตาง ๆ ใหนักศึกษารับทราบ 

1๘.16 การรับแจงและเขียนใบแจงซอมการชํารุดเสียหายของพัสดุ  ครุภัณฑ  และ

สาธารณูปโภคตาง ๆ เพื่อรับการซอมแซมเสนอหัวหนางานหอพัก 

1๘.17 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๑๙. นางเล็ก  ยังศักดิ์ ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัดงาน

หอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๑๙.1 ปฏิบัติงานดานการกํากับดูแลการทําความสะอาดพื้นโดยรอบบริเวณหอพัก

ของแมบานบริษัทที่รับผิดชอบ 

๑๙.2 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและรายงานการชํารุดเสียหายของพัสดุ 

ครุภัณฑ และสาธารณูปโภคตาง ๆ 

๑๙.3 ปฏิบัติงานดานการจัดเตรียมหองพักเพื่อบริการแกนักศึกษาและบุคคล 

ภายนอก การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพักนักศึกษา 

๑๙.4 ปฏิบัติงานดานการกํากับดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานทําความสะอาด 

๑๙.5 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดครุภัณฑที่ใหบริการแกนักศึกษา เชน 

เครื่องกรองน้ํา เครื่องทําน้ํารอน – น้ําเย็น เครื่องกรองน้ําบนอาคารหอพัก 2 สัปดาห /1 ครั้ง เครื่อง 

ทําน้ําเย็น สัปดาหละ 1 ครั้ง 

๑๙.6 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจงานในหนวยงานภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย 

๑๙.7 ปฏิบัติงานดานการดูแลสภาพภูมิทัศนโดยรอบอาคารหอพัก 

๑๙.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

                                                                            2๐. นางนิตยา...   



 
-๔๒- 

  2๐. นางนิตยา  สุวรรณมาลี  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

2๐.1 ปฏิบัติงานดานการกํากับดูแลการทําความสะอาดพื้นที่โดยรอบบริเวณ

หอพักของแมบานบริษัท 

2๐.2 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและรายงานการชํารุดเสียหายของพัสดุ 

ครุภัณฑ และสาธารณูปโภคตาง ๆ 

2๐.3 ปฏิบัติ งานดานการจัดเตรียมหองพักเพื่อบริการแกนักศึกษาและ

บุคคลภายนอก การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพัก 

2๐.4 ปฏิบัติงานดานการกํากับดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานทําความสะอาด 

2๐.5 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดครุภัณฑที่ใหบริการแกนักศึกษา เชน 

เครื่องกรองน้ํา เครื่องทําน้ํารอน – น้ําเย็น เครื่องกรองน้ําบนอาคารหอพัก 2 สัปดาห /1 ครั้ง เครื่อง 

ทําน้ําเย็น สัปดาหละ 1 ครั้ง 

2๐.6 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจงานในหนวยงานภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย 

2๐.7 ปฏิบัติงานดานการดูแลสภาพภูมิทัศนโดยรอบอาคารหอพัก 

2๐.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  2๑. นางจันทรเพ็ญ  สะถา  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๒๑.1 ปฏิบัติงานดานการกํากับดูแลการทําความสะอาดพื้นที่โดยรอบบริเวณ

หอพักของแมบานบริษัท 

2๑.2 ปฏิบัติงานดานการตรวจสอบและรายงานการชํารุดเสียหายของพัสดุ 

ครุภัณฑ และสาธารณูปโภคตาง ๆ 

2๑.3 ปฏิบัติงานดานการจัดเตรียมหองพักเพื่อบริการแกนักศึกษาและบุคคล 

ภายนอก การยกเลิกสิทธิ์และตรวจสอบสภาพหองพัก 

2๑.4 ปฏิบัติงานดานการกํากับดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานทําความสะอาด 

2๑.5 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดครุภัณฑที่ใหบริการแกนักศึกษา เชน 

เครื่องกรองน้ํา เครื่องทําน้ํารอน – น้ําเย็น เครื่องกรองน้ําบนอาคารหอพัก 2 สัปดาห /1 ครั้ง เครื่อง 

ทําน้ําเย็น สัปดาหละ 1 ครั้ง 

2๑.6 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจงานในหนวยงานภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย 

2๑.7 ปฏิบัติงานดานการดูแลสภาพภูมิทัศนโดยรอบอาคารหอพัก 

2๑.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

                                                                        2๒. นายสุรินทร...   



 
-๔๓- 

  2๒. นายสุรินทร  นันทะชมพู  พนักงานราชการ  ตําแหนงผูปฏิบัติงานการเกษตร สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

2๒.1 ปฏิบัติงานดานการดูแลซอมแซมพัสดุ ครุภัณฑ และระบบสาธารณูปโภค 

บริเวณหอพักชาญกสิกิจ เทพนฤมิตร วัฒนศิลป ผดุงศลิป (1,2,4,6) และพืน้ที่ที่ไดรับมอบหมาย 

2๒.2 ปฏิบัติงานดานการตอเติมติดตั้งพัสดุครุภัณฑและจัดทําสาธารณูปโภค     

ตาง ๆ 

2๒.3 ปฏิบัติงานดานสนับสนุนภารกิจงานซอมแซมพัสดุ ครุภัณฑ สาธารณูปโภค

สาธารณูปการตางๆ 

2๒.4 ปฏิบัติงานดานการจัดสถานที่ จัดเกาอี้งานพระราชทานปริญญาบัตร  

งานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

2๒.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  2๓. นายวัชระ  จันทรเรือง  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงชางเทคนิค สังกัดงาน

หอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

2๓.1 ปฏิบัติงานดานการดูแลซอมแซมพัสดุ ครุภัณฑ และระบบสาธารณูปโภค 

บริเวณหอพักสุมิตร ฝค.ฝกหัดครู รัตมา (8,9,10) และพืน้ที่ที่ไดรับมอบหมาย 

2๓.2 ปฏิบัติงานดานการซอมแซมระบบปมน้ําของอาคารหอพักนักศึกษา 

2๓.3 ปฏิบัติงานดานการตอเติมตดิตั้งพัสดุครุภัณฑและจัดทําสาธารณูปโภคตาง ๆ 

2๓.๔ ปฏิบัติงานดานสนับสนุนภารกิจงานซอมแซมพัสดุ ครุภัณฑ สาธารณูปโภค-

สาธารณูปการตาง ๆ 

2๓.๕ ปฏิบัติงานดานการจัดสถานที่ จัดเกาอี้งานพระราชทานปริญญาบัตร งานอื่น ๆ 

ตามที่ไดรับมอบหมาย 

2๓.๖ ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

  

  24. นายฑรรณเกียรติ  ธนันชัย  พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได ตําแหนงชางเทคนิค 

สังกัดงานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี้ 

24.1 ปฏิบัติงานดานการดูแลซอมแซมและตรวจเช็คระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท 

หอพักศรีเกษตร หอพักสุมิตร หอพัก ฝค.ฝกหัดครู และหอพักรัตมา (6,7,8,9,10) 

24.2 ปฏิบัติงานดานการซอมแซมระบบปมน้ําของอาคารหอพัก 

24.3 ปฏิบัติงานดานการตอเติม ติดตัง้ พัสดุครุภัณฑและอุปกรณตาง ๆ 

24.4 ปฏิบัติงานดานสนับสนุนภารกิจงานซอมแซม ตรวจเช็คติดตั้งระบบไฟฟา

และเทคนิคใหหนวยงานทั้งภายในและภายนอก 

24.5 ปฏิบัติงานดานการจัดสถานที่ จัดเกาอี้งานพระราชทานปริญญาบัตร 

                                                                                               24.6 ปฏิบัติงาน… 



 
-๔๔- 

24.6 ปฏิบัติงานดานการติดตั้งระบบไฟฟาสองสวางของสถานที่จัดทํารถกระทง 

กิจกรรมพัฒนานักศกึษา ตลอดจนระบบไฟฟาสองสวางของขบวนรถกระทง ขบวนโคมยี่เปง 

  24.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  25. นายนิติกรณ  อนุวัฒนวงศ  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงชางเทคนิค สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

25.1 ปฏิบัติงานดานการดูแลซอมแซมและตรวจเช็คระบบไฟฟา ระบบโทรศัพท 

ประจําหอพักชาญกสิกิจ หอพักเทพนฤมิตร หอพักวิทยศิลป สหศลิปและหอพักสหศิลป (1,2,3,4,5,6) 

25.2 ปฏิบัติงานดานการซอมแซมระบบปมน้ําของอาคารหอพักนักศึกษา 

25.3 ปฏิบัติงานดานการตอเติมตดิตั้งพัสดุครุภัณฑและอุปกรณตาง ๆ 

25.4 ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนภารกิจงานซอมแซม ตรวจเช็คติดตั้งระบบ

ไฟฟาและเทคนิคใหหนวยงานทั้งภายในและภายนอก 

25.5 ปฏิบัติงานดานการจัดสถานที่ จัดเกาอี้งานพระราชทานปริญญาบัตร  

งานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

25.6 ปฏิบัติงานดานการติดตั้งระบบไฟฟาสองสวางของสถานที่จัดทํารถกระทง 

กิจกรรมพัฒนานักศกึษา ตลอดจนระบบไฟฟาสองสวางของขบวนรถกระทง ขบวนโคมยี่เปง 

25.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  26. นายประสงค  ขอดแกว  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัด

งานหอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

26.1 ปฏิบัติงานดานการดูแล ปรับปรุงและตกแตงสภาพภูมิทัศนโดยรอบบริเวณ

หอพักทั้งหมด และบริเวณรั้วดานนอกลานหนาอาคารหอพักรัตมา 

26.2 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดรองระบายน้ําบริเวณหอพักนักศึกษา 

และลางทอระบายน้ําบริเวณโดยรอบอาคารเทิดกสิกร 

26.3 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดอางน้ําพุบริเวณหนาหอพักเทพนฤมิตร 

และแทงคน้ําของหอพัก 

26.4 ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บขยะบริเวณโดยรอบหอพักนักศึกษาและอาคาร-

เทิดกสิกร 

26.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

 

                                                                         27. นายจตุรงค… 

 



 
-๔๕- 

  27. นายจตุรงค  ศรีชัย ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัดงาน

หอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

27.1 ปฏิบัติงานดานการดูแลตัดหญาตลอดจนการดูแลรักษาใสปุยพื้นที่โดยรอบ

บริเวณหอพักชาญกสิกิจ หอพักเทพนฤมิตร หอพักวิทยศิลป หอพักวัฒนศิลป หอพักสหศิลป และ

บริเวณลานสนามศาลาหลังลานน้ําพุหนาอาคารหอพักศรีเกษตร สนามหญาสวนธีระหนาลานน้ําพุและ

อาคารเทิดกสิกร 

27.2 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดรองระบายน้ําบริเวณหอพักนักศึกษา 

และลางทอระบายน้ําบริเวณโดยรอบอาคารเทิดกสิกร 

27.3 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดอางน้ําพุบริเวณหนาหอพักเทพนฤมิตร 

และแทงคน้ําของหอพัก 

27.4 ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บขยะบริเวณโดยรอบหอพักนักศึกษาและอาคาร

เทิดกสิกร 

27.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ๒8. นายสิงหวัน  ขยัน  ลูกจางชั่วคราวรายเดือน ตําแหนงพนักงานบริการ สังกัดงาน

หอพัก ปฏิบัติหนาที่ดังนี ้

๒8.1 ปฏิบัติงานดานการดูแลตัดหญาตลอดจนการดูแลรักษาใสปุยพื้นที่โดยรอบ

บริเวณหอพักผดุงศิลป หอพักศรีเกษตร หอพักสุมิตร หอพัก ฝค.ฝกหัดครู หอพักรัตมา และบริเวณรั้ว

ดานนอกลานหนาอาคารหอพักรัตมา 

28.2 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดรองระบายน้ํา ลางทอระบายน้ําและบอ

ดักไขมันอาคารเทิดกสิกร 

28.3 ปฏิบัติงานดานการทําความสะอาดอางน้ําพุ และแทงคน้ําของหอพัก 

28.4 ปฏิบัติงานดานการจัดเก็บขยะบริเวณโดยรอบหอพักนักศึกษาและอาคาร 

เทิดกสิกร 

28.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

  ทั้งนี ้ ตั้งแตวันที่     ๒๔  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๗  เปนตนไป 

      สั่ง  ณ  วันที่     ๒๔  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

                                                                 (อาจารยกฤษดา  ภักดี) 

                                   รองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษาและศิษยเกาสัมพันธ  ปฏิบัติราชการแทน 

                                                               อธิการบดีมหาวทิยาลัยแมโจ 

 


